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	Boekingsjaar

	Na het inloggen als gebruiker gaat u naar Financieel, Afsluiten, Boekingsjaar
Dit programma sluit het lopende boekjaar af en maakt een nieuw boekjaar aan. Ook zullen de grootboekrekeningen (die aan een boekjaar zijn gekoppeld) worden gekopieerd naar het nieuwe boekjaar.
U kunt alleen het boekingsjaar afsluiten, als de huidige periode de laatste is van dit jaar (controleren op Basis, Algemene Besturing, Tab Financieel).

Controleer of binnen Extra, Opties optie 1 aanstaat.

Het is verstandig om de eerste twee opties - automatisch geselecteerd - niet te wijzigen.

Vervolgens maakt u een keuze of en hoe u de saldi wilt doorboeken.
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Kiest u voor het niet doorboeken van saldi (er wordt geen beginbalans aangemaakt) zijn er geen extra keuzes noodzakelijk.
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Wilt u alle balansrekeningen doorboeken, kiest u m.b.v. de knop Omlaag het dagboek Beginbalans en door te klikken op de Informatie knop de grootboekrekening waar het resultaat op moet worden geboekt (er wordt een volledige beginbalans aangemaakt) 
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Boekt u alleen de financiële rekeningen door (kas, bank, debiteuren, crediteuren) dan kiest u het dagboek Beginbalans (er wordt een beperkte beginbalans aangemaakt, waarbij het verschil tussen Debet en Credit weggeboekt wordt naar de grootboekrekening Algemene verschillen zoals aangegeven binnen Basis, Algemene besturing, Tab Financieel). 



	

	LET OP

	Wanneer u ervoor kiest om geen saldi door te boeken, zullen de saldi van de dagboeken Kas/Bank/Postbank niet juist zijn, omdat de beginbalans ontbreekt.

Als u de financiële administratie laat controleren, zult u in het geval van optie 1 tevens een melding krijgen dat de sub-administraties niet aansluiten bij het saldo van de grootboekrekeningen! 
Daarom raden wij – indien u gebruik maakt van de Financiele administratie te kiezen voor optie 2 (alle balansrekeningen).


	

	U geeft de nummers voor het nieuwe boekjaar in van de verkoopfacturen. Hier wordt mee bedoeld het factuurnummer waarmee u in het nieuwe jaar wilt beginnen. Veel mensen laten het boekjaar terugkomen in het factuurnummer. Het factuurnummer zal er dan bijvoorbeeld zo uitzien: 2006000. Het eerste factuurnummer zal dan zijn: 2006001.

Als u op de Ok knop klikt wordt het boekjaar afgesloten.

U kunt hierna boeken in het nieuwe jaar, maar ook in het oude jaar. Wel dient u – wanneer u geboekt hebt in het oude jaar – binnen Financieel, Boeken Memoriaal/Beginbalans, Beginbalans m.b.v. de gele pijl in de pictogrammen balk de beginbalans te vernieuwen.

	

	


